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ДЕРЖАВНА СУДОВА АДМІНІСТРАЦІЯ УКРАЇНИ

ТЕРИТОРІАЛЬНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖАВНОЇ СУДОВОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ УКРАЇНИ

У ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТІ
ДОКУМЕНТАЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ
	Предмет закупівлі: Носії інформації магнітні й оптичні. 
                                    

	Код 016-2010: 26.80.1
	

	Конкретне найменування: Носії інформації оптичні, не записані (компакт-диск CD-R 700 Mb в паперовому конверті та компакт-диск DVD-R 4,7 Gb в паперовому конверті)


Затверджено

рішенням комітету з конкурсних торгів

територіального управління Державної судової адміністрації України у Луганській області  від «03» квітня 2015 року протокол № 24
Голова комітету з конкурсних торгів територіального управління Державної судової адміністрації України у Луганській області
___________________________  І.О.Савенко                

(підпис, м.п.)
м. Рубіжне – 2015 р.
	Розділ 1. Загальні положення

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 10.04.2014 № 1197-VII (далі – Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про замовника торгів:

	- повне найменування:
	територіальне управління Державної судової адміністрації України у Луганській області 

	- місцезнаходження:
	м. Рубіжне, вул. Мира ,будинок 34 , 93010

	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Бахмет Юлія Володимирівна провідний спеціаліст ВПФДБОЗ ТУ ДСА в Луганській області, м. Рубіжне, вул. Мира, 34 

 inbox@lg.court.gov. ua

	3. Інформація про предмет закупівлі: 

	- найменування предмета закупівлі:
	Предмет закупівлі:Носії інформації магнітні й оптичні. 
Код ДК 016:2010-26.80.1

Конкретне найменування: Носії інформації оптичні, не записані (компакт-диск CD-R 700 Mb в паперовому конверті та компакт-диск DVD-R 4,7 Gb в паперовому конверті)

	- вид предмета закупівлі:
	Товар

	- місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	Місце поставки товарів: 
м. Рубіжне, вул. Мира,34 93010

Обсяг поставки товарів: 
компакт-диск CD-R 700Mb в паперовому конверті – 37 500 одиниць

компакт-диск DVD-R 4,7 Gb в паперовому конверті – 5900 одиниць.

	- строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	Протягом 2015 року

	4. Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах 

	6. Інформація  про  валюту  (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних  торгів є гривня.



	7. Інформація про мову (мови),  якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції конкурсних торгів
	Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються Учасником, викладаються українською/російською мовою. В разі подання документів складених іншою мовою, обов’язково надати переклад на українську мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою. 

	8. Забезпечення вільного доступу
	З метою забезпечення вільного доступу всіх учасників до інформації про закупівлю, передбаченої Законом, інформація оприлюднюється на сайті Уповноваженого органу.

	9. Громадський контроль
	Замовник шляхом вільного розміщення інформації щодо державних закупівель, яка підлягає оприлюдненню відповідно до Закону, забезпечує громадський контроль. 

Під час проведення процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів мають право бути присутніми представники засобів масової інформації. Замовник забезпечить безперешкодний доступ представникам засобів масової інформації на їхню вимогу за 1 (одну) робочу добу, до дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

	10. Подання інформації
	Подання інформації під час проведення процедури закупівлі здійснюється у письмовій формі (ст. 14 Закону).

	11. Конфіденційність
	Замовник протягом усього процесу здійснення процедури закупівлі забезпечує конфіденційність інформації, наданої учасниками. Інформація щодо розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів надається виключно Уповноваженому органу, а також на вимогу органам, що здійснюють державне регулювання та контроль у сфері закупівель, органу оскарження та суду.

	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо  документації конкурсних торгів
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на звернення протягом трьох днів з дня його отримання та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 цього Закону. Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз’яснення будь-яких звернень щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз’яснень щодо звернень і оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 цього Закону.

	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів

*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством), за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).
 
 
 
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запакованому конверті.

Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів.

Усі аркуші пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки учасника, крім оригіналів документів та нотаріально завірених копій.

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджуються одним із нижченаведених документів, який повинен бути завірений власною печаткою учасника: випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

У разі ведення учасником діяльності без використання печатки документи засвідчуються підписом з обов’язковим наданням зразка підпису, завіреного нотаріально.

Пропозиція конкурсних торгів запаковується в один конверт, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі. 

На конверті повинно бути зазначено: 

· повне найменування і місцезнаходження замовника;
· назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;
· повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів, e-mail;

· маркування: «Не відкривати до ________» (зазначаються дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів).
Усі документи, що складаються учасником (форми, довідки тощо), повинні містити підпис уповноваженої особи, засвідчений відбитком печатки учасника.
На всіх копіях документів, що подаються у складі пропозиції конкурсних торгів, повинно бути зазначено «З оригіналом згідно», посада, прізвище та ініціали, підпис уповноваженої особи, засвідчений відбитком печатки учасника, крім нотаріально завірених копій.
Пропозиція не повинна містити виправлень. У разі необхідності помилки виправляються коректурним способом, тобто неправильний текст або цифри закреслюються і над закресленим надписується правильний текст або цифри. Закреслення здійснюється однією рискою так, щоб можна було прочитати виправлене. Виправлення помилки повинно бути обумовлено надписом «Виправлено» та підтверджено підписами осіб, що підписали цей документ, із зазначенням дати виправлення.

Використання учасником факсимільного відтворення підпису за допомогою засобів механічного або іншого копіювання, електронно-числового підпису або іншого аналога власноручного підпису не допускається.

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з таких документів:

- реєстр документів, наданих у складі пропозиції конкурсних торгів; 

- пропозиції конкурсних торгів згідно Додатку № 2 цієї документації конкурсних торгів);

- документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів; 

- документального підтвердження відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам по предмету закупівлі, встановленим замовником та чинним законодавством (копії сертифікатів відповідності або паспортів якості, тощо);

- документально підтвердженої інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям згідно статті 16 Закону (Додаток № 3);
- документальне підтвердження відсутності підстав, зазначених у статті 17 Закону (Додаток № 3).

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	------------

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів
 
	-------------

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 календарних днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.

Учасник має право:

-   відхилити таку вимогу;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів.

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників
	В складі своєї пропозиції конкурсних торгів учасники мають надати Замовнику процедури закупівлі документальне підтвердження інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям, відповідно до вимог Закону України.

Для підтвердження своєї відповідності кваліфікаційним критеріям учасник процедури закупівлі в складі своєї пропозиції конкурсних торгів подає документи відповідно до Додатку № 3.
Документи, що не передбачені законодавством для учасників процедури закупівлі, не подаються ними у складі пропозиції конкурсних торгів.

Про документи, подання яких Учасником у складі пропозиції конкурсних торгів вимагається Замовником відповідно до вимог цієї документації конкурсних торгів, Учасник повинен зазначити у довідці, поданій в довільній формі, в складі своєї пропозиції конкурсних торгів, якщо подання цих документів не передбачено чинним законодавством для такого Учасника. 

Усі пропозиції конкурсних торгів, які відповідають кваліфікаційним критеріям, встановленим пунктом цієї документації конкурсних торгів, іншим вимогам замовника та за відсутності інших, передбачених Законом України та цією документацією конкурсних торгів, підстав для їх відхилення, допускаються до оцінки

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Визначено у додатку 1 до документації конкурсних торгів.

	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Подання пропозиції за лотами не передбачено.

	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів: 

	- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів:
	Особисто або поштою



	- місце подання пропозицій конкурсних торгів:
	м. Рубіжне, вул. Мира,34, 93010, каб. №18, 1-й поверх  

	- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час):
	08.05.2015 до 09год. 30 хв.

Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:

	- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	 м. Рубіжне, вул. Мира,34, 93010, каб. №22, 1-й поверх  


	- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	08.05.2015року об 10 год. 00 хв.

До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів Замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.

Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів. 
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою Міністерством економіки України.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону

	Розділ 5. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію
	Критерієм оцінки є ціна, яка визначається в пропозиції конкурсних торгів 

Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.

Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

Учасникам слід пам’ятати, що Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав для прийняття рішення щодо відмови учасникові в участі у торгах, або факту зазначення у пропозиції конкурсних торгів будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів такого учасника.
Під час оцінки Замовником пропозицій конкурсних торгів використовується наступна методика:

1. Методика оцінки.

1.1. Максимально можлива кількість балів для кожної пропозиції становить 100.

1.2. Кількість балів за критерієм «Найнижча ціна» визначається за формулою:

Бц = (Цmin/Цоб)х100, де

Бц —кількість балів за критерієм «Найнижча ціна»;

Цmin  — найнижча ціна;

Цоб — ціна відносно пропозиції, кількість балів для якої обчислюється;

100 — максимально можлива кількість балів за критерієм «Найнижча ціна».

Кількість балів кожної пропозиції визначається сумарно за всіма критеріями. Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень сумарного показника. Переможцем є Учасник, чия пропозиція конкурсних торгів набрала максимальну кількість балів. У випадку однакового значення показника у декількох пропозицій переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів Замовника простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету з конкурсних торгів. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.
За результатом розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів складається протокол оцінки пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Уповноваженим органом.

Загальний строк розгляду, оцінки та визначення переможця процедури закупівлі не повинен перевищувати 20 робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

	2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених у результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

Помилки виправляються замовником у такій послідовності:

· при розходженні між сумами, зазначеними літерами та цифрами, сума літерами є визначальною;

- при розходженні між ціною одиниці та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється. 
У разі, коли на погляд замовника в ціні за одиницю є помітне зміщення десяткового розподілювача, то призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.

	3. Інша інформація   
	Оскарження процедури закупівлі здійснюється відповідно норм статті 18 Закону. 

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

Ціни вказуються Учасником із врахуванням всіх податків і зборів (обов’язкових платежів), що мають бути сплачені, витрат на транспортування, страхування, здійснення навантажування та розвантаження,   з урахуванням інших витрат та з урахування вимог цієї документації конкурсних торгів.

Усі витрати Учасника пов’язані з підготовкою, в тому числі з отриманням дозволів, ліцензій, сертифікатів тощо, та поданням пропозиції конкурсних торгів  не відшкодовуються, зокрема й у разі відміни торгів, визнання торгів такими, що не відбулись та у разі відхилення пропозиції Учасника. 

Під час проведення закупівлі передбачається обмін інформації за допомогою факсимільного зв’язку з наступним письмовим підтвердженням.

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів
 

 

 

 
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів у разі, якщо 
  Учасник:

- не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;

- не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;

- не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

-  наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 цього Закону;

-  пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги у разі:

- відсутності подальшої потреби у закупівлі послуг;

- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

- виявлення факту змови учасників;

- порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;

- подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з цим Законом;

- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо:

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили;

- скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів.

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10  Закону 

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Замовник зобов'язаний протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця надіслати переможцю торгів повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, а всім учасникам – письмове повідомлення про результати торгів із зазначенням найменування та місцезнаходження учасника переможця, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції. З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються  до договору про закупівлю
	Зазначається замовником відповідно до вимог ст.ст. 40, 41 Закону.         Істотними умовами договору про закупівлю є: 

- предмет договору (найменування, номенклатура, асортимент); 

- кількість товарів, робіт і послуг та вимоги щодо їх якості; 

- порядок здійснення оплати; 

- ціна договору (з включенням всіх додаткових витрат, обов’язкових платежів, зборів, податків; витрат на завантаження, розвантаження та доставку товару замовнику-за рахунок Постачальника) в українських гривнях у т.ч. ПДВ.); 

- термін та місце поставки товарів, надання послуг, виконання 
робіт; 

- кінцевий термін дії договору - до 31.12.2015 року;   

- права та обов'язки сторін;
- зазначення умови щодо можливості зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків; 
- відповідальність сторін.

У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, 
договір про закупівлю вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні дії щодо виконання договору, правові наслідки таких дій визначаються відповідно до Цивільного кодексу України. 

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Подання забезпечення виконання договору про закупівлю не передбачено.




ДОДАТОК 1

ІНФОРМАЦІЯ ПРО НЕОБХІДНІ ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ ТА КІЛЬКІСНІ ХАРАКТЕРИСТИКИ ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ 

	1) Предмет закупівлі: Носії інформації магнітні й оптичні

	Код 016-2010: 26.80.1
	

	Конкретне найменування: носії інформації оптичні, не записані (компакт-диск CD-R 700Mb в паперовому конверті та компакт-диск DVD-R 4,7 Gb в паперовому конверті)

	Опис предмета закупівлі
	Кількість  од.

	компакт-диск CD-R 700Mb в паперовому конверті 
	37500

	компакт-диск DVD-R 4.7Gb в паперовому конверті
	5900


          2)  Основні характеристики товару, що закуповується:


Компакт-диск CD-R 700Mb  швидкість запису не менше 52х; місткість 700Mb/80 хв.


Компакт-диск DVD-R 4.7Gb швидкість запису не менше 16х; місткість 4.7Gb/120 хв.

Високоякісний записуваний шар: шар з підвищеною захищеністю і довговічністю


Сумісність:  широка сумісність з іншими приводами та програвачами.


Пакування: кожна одиниця товару повинна мати окрему упаковку, вартість якої включена до вартості предмету закупівлі.

         3)   Учасник має надати у складі пропозиції зразок запропонованого товару.

         4) Товар, що закуповується, має відповідати екологічним нормам, що повинно бути документально підтверджено у складі пропозиції описом у вигляді листа у довільній формі щодо технологій, які застосовуються при виробництві товару, що сприяють захисту довкілля.

         5) Учасник має надати інформацію про технічну відповідність запропонованого товару у наступному вигляді:
(назва Учасника) офіційно повідомляє та гарантує, що (назва компакт-диску) запропонований (назва та адреса Учасника) відповідає наступним параметрам*:

Товар (назва  та  показники)
	Параметри
	Вимоги Замовника
	Фактичні параметри

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Також (назва Учасника) підтверджує готовність поставити Товар в терміни, запропоновані Замовником.

Дійсним (назва Учасника) підтверджує гарантійні зобов’язання на весь зазначений вище Товар, який буде запропонований Замовнику і підтверджує, що Товар, який виробляє (назва виробника) і пропонує Учасник буде новим, належної якості і відповідати міжнародним (у т.ч. європейським) та українським стандартам.

(уповноважена особа)

___________________                        ___________________                     __________________

          (посада)                                                  (підпис)                                             (П.І.Б)

                                                                                                           М. П.

Додаток 2
ПРОПОЗИЦІЇ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ НА ЗАКУПІВЛЮ
(форма, яка подається Учасником )

Уважно вивчивши комплект документації конкурсних торгів, надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю: Носії інформації магнітні й оптичні за кодом ДК 016:2010- 26.80.1 (26.80.12-00.00-носії інформації оптичні, не записані (компакт-диск CD-R 700Mb в паперовому конверті та компакт-диск DVD-R 4,7 Gb в паперовому конверті))
1. Повне найменування Учасника ____________________________________________

2. Адреса _________________________________________________________________

3. Телефон/факс ___________________________________________________________

4. Керівництво, або уповноважена особа (прізвище, ім’я по батькові)______________________
5. Умови розрахунків: розрахунки за надані послуги здійснюються на умовах:  по факту надання послуг  з відстрочкою платежу до 30 банківських днів.

6. Цінова пропозиція (заповнити таблицю): 

Розрахунок ціни пропозиції конкурсних торгів 
	№
з/п
	Найменування
	Одиниця виміру
	Кількість
	Ціна за одиницю грн. з/без  ПДВ*
	Сума, грн. з/без ПДВ*

	1
	компакт-диск CD-R 700Mb в паперовому конверті
	одиниця
	37500
	
	

	2
	компакт-диск DVD-R 4,7 Gb в паперовому конверті
	одиниця
	5900
	
	

	Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів:
	
	


* зазначається Учасником самостійно, виходячи з обраної системи оподаткування 

 7. До акцепту пропозиції конкурсних торгів ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу протоколу намірів між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені договором.
8. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 календарних днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів, установленого вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

9. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами і що Ви не зобов’язані акцептувати пропозицію виключно за найнижчою ціною чи будь-якими іншими умовами.

10. Ми розуміємо та погоджуємося, що Ви можете відмінити процедуру закупівлі у разі відсутності подальшої потреби у закупівлі.
11. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми беремо на себе зобов’язання підписати договір із замовником не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції та не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.
12. Ми згодні з умовами, що Ви не зобов’язані акцептувати пропозицію за найнижчою ціною.

13. Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення процедури закупівлі, визначеними в документації конкурсних торгів.
                     (Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою)
Примітка:
Учасники мають дотримуватися встановленої форми.
Внесення у форму «ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ» будь-яких змін неприпустиме.
Додаток 3

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОПОЗИЦІЇ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ КРИТЕРІЯМ ТА ІНШИМ УМОВАМ ВИМОГАМ ЗАМОВНИКА
Таблиця 1. Кваліфікаційні вимоги до учасників процедури закупівлі
	Кваліфікаційні критерії
	Документи, що мають бути надані Учасником для підтвердження кваліфікації

	1. Наявність обладнання та матеріально-технічної бази
	1.1. Довідка Учасника у довільній формі, що містить опис технічних можливостей підприємства Учасника.

	
	1.2. Інформація про наявність обладнання у довільній формі

	2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	2.1. Інформація про працівників відповідної кваліфікації  у довільній формі.



	3. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів
	3.1. Інформація про досвід виконання аналогічних договорів у довільній формі.



	4. Наявність фінансової спроможності
	4.1. Учасник повинен надати копії балансу та звіту про фінансові результати за останній звітний період, копію звіту про рух грошових коштів за останній звітний період з відмітками про прийняття органом Держстату або надати документ про передачу та прийняття електронної звітності.

4.2. Учасник повинен надати довідку з обслуговуючого банку (банків) 
про відсутність простроченої заборгованості за кредитами, видану не раніше ніж за 15 днів відносно дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.


Примітки:

а) вся інформація та документи, повинні бути засвідчені відповідно до вимог цієї документації конкурсних торгів;

б) документи, які не передбачені Цивільним та Господарським кодексами для суб'єктів підприємницької діяльності або фізичних осіб, не подаються  в складі їх пропозиції конкурсних торгів; про що такий Учасник повинен зазначити у довідці, поданій в довільній формі, в складі своєї пропозиції.

Таблиця 2. Інші документи, що вимагаються замовником

	Вимога
	Підтвердження відповідності

	1. Документи, які повинен подати учасник для підтвердження того, що він у встановленому порядку не визнаний банкрутом та стосовно нього не відкрита ліквідаційна процедура
	1.1. Оригінал довідки, виданої уповноваженим органом, що підтверджує відсутність учасника в єдиній базі даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, видану не раніше ніж за 30 днів відносно дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.

	2. Документи, які підтверджують відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів)
	2.1. Оригінал довідка, виданої уповноваженим органом Державної фіскальної служби України, дійсна на момент розкриття пропозицій конкурсних торгів, про відсутність заборгованості перед бюджетом зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів).

	3. Документи, які підтверджують, що учасник провадить господарську діяльність відповідно до положень його Статуту та не зареєстрований в офшорних зонах
	3.1. Виписка або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (для юридичних осіб та суб’єктів підприємницької діяльності) 

3.2. Копія Статуту або іншого установчого документа (із змінами у разі наявності) (для юридичних осіб)

3.3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

3.4. Копія паспорту (для фізичних осіб).

3.5. Копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість.

3.6. Інформаційна довідка про учасника, яка повинна містити відомості:

- реквізити (юридична та фактична адреси), телефон, факс,електронна адреса;

· ПІБ керівника організації;

· організаційно-правову форму;

· форму власності;

· банківські реквізити;

· ПІБ осіб, уповноважених діяти від імені підприємства та які мають право підписувати договори (із зазначенням документів, якими надано такі повноваження, зокрема: статут, протокол загальних зборів щодо призначення директора та ін. У разі наявності обмежень щодо укладання договорів, довідка повинна містити інформацію щодо зняття таких обмежень).

	4. Документ (-и), який підтверджує, що фізична особа, яка є учасником, не була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	4.1. Довідка видана уповноваженим органом, що підтверджує факт відсутності судимості пов'язаної зі злочином, вчиненим з корисливих мотивів.

	5. Документ (-и), який підтверджує, що службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	5.1. Довідка видана уповноваженим органом, що підтверджує факт відсутності судимості уповноваженої учасником особи на представлення інтересів під час проведення процедури закупівлі, за злочин, вчинений з корисливих мотивів.

	6. Документ (-и), який підтверджує, що службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення
	6.1. Довідка видана уповноваженим органом, що підтверджує факт, що службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.

	7. Документ (-и), який підтверджує, що суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (конкурсних торгів)
	7.1. Довідка (форма довільна), яка повинна містити інформацію про те, що суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (конкурсних торгів).


Примітки:

а) вся інформація та документи, повинні бути засвідчені відповідно до вимог цієї документації конкурсних торгів;

б) документи, які не передбачені Цивільним та Господарським кодексами для суб'єктів підприємницької діяльності або фізичних осіб, не подаються  в складі їх пропозиції конкурсних торгів; про що такий Учасник повинен зазначити у довідці, поданій в довільній формі, в складі своєї пропозиції.
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